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W instrukcji zastosowano nastepujace skroty:

I.

SZE — Szkolny Zesp6t Egzaminacyjny,

PZE — Przedmiotowy Zesp6l Egzaminacyjny,
ZN - Zespo6l Nadzorujacy,

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna,

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Niejawnymi materialami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawow zadan do czeSci ustnej
egzaminu maturalnego oraz przesylki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi
i innymi materialami egzaminacyjnymi do czeSci pisemnej egzaminu maturalnego oraz
bibliografie i ramowe plany prezentacji do czeSci ustnej egzaminu z jezyka polskiego.
Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu nauczycieli
swojej szkoly, w tym nauczycieli oddelegowanych do innych szkél( nauczyciele z innych
placowek moga odby¢ szkolenie w macierzystej szkole). Zakres szkolenia obejmuje
w szczegblno$ci postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi. Zapoznaje
nauczycieli spoza szkoly z ,Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji
egzaminu maturalnego”. Przewodniczacy SZE odbiera od czlonkéw SZE os$wiadczenia o
przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Bibliografie i ramowe plany prezentacji na ustny egzamin z jezyka polskiego
sq udostepniane czlonkom wtasciwych PZE w sposob okreslony w punkcie III.10.
Zestawy zadan i kryteria oceniania na czeS¢ ustng egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego sa udostepniane czlonkom wtasciwych PZE w spos6b okreslony w punkcie
III.13.

Przewodniczacy SZE odbiera i wspolnie z wyznaczonym przez siebie czlonkiem SZE
sprawdza nienaruszenie przesylek zawierajacych pakiety z  materialami
egzaminacyjnymi. Niejawne materialy egzaminacyjne przechowywane sa do dnia
przeprowadzenia odpowiedniej cze$ci egzaminu w sejfie szkolnym.

Klucze do sejfu, w ktoérym przechowywane sa niejawne materialy egzaminacyjne
posiada w okresie ich przechowywania, z zastrzezeniem pkt. 15, tylko przewodniczacy
SZE.
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Przewodniczacy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy
pakiety zawierajace arkusze i materialy egzaminacyjne sa nienaruszone, a w przypadku
ich naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

W dniu egzaminu przewodniczacy PZE lub ZN w obecno$ci przedstawiciela zdajacych
wdanej sali odbiera od przewodniczacego SZE pakiet materialbw egzaminacyjnych
i niezwlocznie przenosi go do sali egzaminacyjne;j.

Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.
Czlonkowie ZN wymieniaja w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne lub
za zgoda przewodniczacego SZE wykonuja kopie brakujacych stron lub arkuszy.

Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne od zdajacych.
Odebrane od zdajacych zestawy gromadzone sa przez przewodniczacego ZN w jednym
miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie mial do nich wgladu.

Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje i zabezpiecza materialy
egzaminacyjne, listy zdajacych, protokoly odbioru prac, i zestawy (takze nagrane plyty
CD-ROM oznaczone numerem PESEL zdajacego w przypadku egzaminu z informatyki)
wedlug zalecen OKE oraz niezwlocznie dostarcza je wraz z wypelnionymi i podpisanymi
protokolami zegzaminu przewodniczacemu SZE po zakonczeniu kazdej czeSci
egzaminu

Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materialy egzaminacyjne
do czasu przekazania przedstawicielowi OKE w sejfie szkolnym.

Pozostala w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu
zabezpieczana jest przez dyrektora szkoly przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W razie wystgpienia sytuacji szczegélnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczacy PZE lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne informacje
przewodniczacemu SZE i postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze
pelmi¢ swoich obowigzkow, wszystkie jego zadania przejmuje zastepca

przewodniczacego SZE.

I1. Zasady obiegu informacji

Przewodniczacy SZE w czasie posiedzenia Rady Pedagogicznej zapoznaje nauczycieli
zzasadami organizacji i przebiegu, struktura i forma egzaminu maturalnego na
podstawie rozporzadzenia MEN, procedur egzaminu, harmonogramoéw i instrukeji
przekazanych przez OKE, harmonogramoéw i instrukcji wewnatrzszkolnych oraz

zapewnia dostep do dokumentéw i materialow zwigzanych z egzaminem.
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Przewodniczacy SZE informuje uczniow o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze

i formie egzaminu, a w szczegblnosci o:

a) mozliwosci zgloszenia propozycji tematow do realizacji w cze$ci ustnej egzaminu
z jezyka polskiego,

b) prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

¢) prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu
z danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad,

d) pomocach, z jakich moga korzysta¢ na poszczegolnych egzaminach w czeSci
pisemnej,

e) miejscu i terminie skladania deklaracji do nastepnych sesji egzaminacyjnych,

f) ustalonym sposobie postepowania cztonkoéw zespolow nadzorujacych w przypadku
przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych.

Wychowawca odbywa w terminie do konca wrzeénia zebranie z rodzicami i informuje

ich o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu maturalnego w

danym roku szkolnym.

Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznaja uczniow z podstawa programowa,

standardami wymagan egzaminacyjnych, zasadami przeprowadzania egzaminow w

czesci ustnej i pisemnej z danego przedmiotu juz od pierwszej klasy szkoly konczacej sie

matura.

Nauczyciele poszczegolnych przedmiotow dostarczaja do biblioteki szkolnej wszelkiego

rodzaju materialy o egzaminie, mogace sluzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako

material do ¢wiczen.

Nauczyciel biblioteki gromadzi, informatory oraz wszystkie materialy otrzymane od

przewodniczacego SZE i nauczycieli i udostepnia je uczniom i absolwentom w czytelni.

Decyzje o przystapieniu uczniow szkoly do probnego egzaminu maturalnego podejmuje

przewodniczacy SZE po konsultacji z nauczycielami poszczeg6lnych przedmiotow

maturalnych i po zasiegnieciu opinii zdajacych.

Komunikaty dotyczace egzaminu maturalnego przewodniczacy SZE wywiesza na tablicy

ogloszen w pokoju nauczycielskim, a komunikaty, dotyczace uczniéw i absolwentoéw —

rowniez na tablicy ogloszen na korytarzu obok pokoju nauczycielskiego lub na stronie

internetowej szkoly. Materialy przeznaczone dla nauczycieli wykladane sa w

wyznaczonym miejscu w pokoju nauczycielskim. Materialy przeznaczone dla uczniow i

absolwentow wykladane sa w wyznaczonym miejscu w czytelni.

Ustala sie nastepujace terminy i tryb zglaszania przez uczniow wnioskow:
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a) o zwolnienie z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej — uczen dostarcza przewodniczagcemu SZE najpdzniej dzien przed
egzaminem,

b) o dostosowanie warunkéw i formy egzaminu do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych iedukacyjnych i wnioski o zmiane w deklaracji przystgpienia
do egzaminu maturalnego uczen zglasza w trybie i terminie przewidzianym

w harmonogramie zadan,

Przygotowanie i organizacja egzaminu w czeS$ci ustnej

W roku szkolnym poprzedzajacym rok, w ktéorym odbywa sie egzamin maturalny do
31stycznia uczniowie maja prawo zglasza¢ nauczycielowi jezyka polskiego swoje
propozycje do szkolnej listy tematéw. Nauczyciele jezyka polskiego do 10 kwietnia
omawiajg propozycje uczniow i po ewentualnym wlasciwym zredagowaniu
izaaprobowaniu dolaczaja je do szkolnej listy tematéw, przedstawionej
przewodniczgcemu SZE.

W przypadku zalecenia przez dyrektora OKE poprawienia list tematow, nauczyciele
jezyka polskiego w ciggu trzech dni dokonuja korekty tematéw. Jezeli dyrektor OKE
nie zaakceptuje poprawionych list tematow — obowigzuje lista tematow, przygotowana
przez OKE.

W roku szkolnym, w ktorym zdajacy przystepuje do egzaminu do dnia 10 wrze$nia
nauczyciele jezyka polskiego udostepniaja zdajacym szkolna liste tematéw z jezyka
polskiego.

Przewodniczacy SZE ustala szczegolowy terminarz czeSci ustnej egzaminu maturalnego
i oglasza go zdajacym na dwa miesiace przed rozpoczeciem czesci pisemne;j.
Przewodniczacy SZE, na dwa miesigce przed terminem egzaminu, powoluje swego
zastepce. Czlonkow SZE spoza szkoly przewodniczacy SZE powoluje w porozumieniu
z dyrektorami ich szkol macierzystych.

Na dwa miesigce przed terminem egzaminu ustnego przewodniczacy SZE powoluje
PZE, zapoznaje na piSmie czlonkéw PZE z obowigzkami oraz odbiera od nich
o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow
egzaminacyjnych przed ujawnieniem.

Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu czlonkéw PZE
iZN ze swojej szkoly oraz nauczycieli delegowanych do PZE i ZN w innych szkolach.

Nauczycieli spoza szkoly zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukecja przygotowania
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iorganizacji egzaminu maturalnego. Przewodniczacy SZE odbiera od czlonkow ZN

oSwiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Nie p6zniej niz 4 tygodnie przed terminem rozpoczecia egzaminow z jezyka polskiego

w czeSci ustnej kazdy zdajacy przekazuje przewodniczacemu SZE za poSrednictwem

nauczyciela jezyka polskiego bibliografie tematu oraz tydzien przed tym terminem plan

prezentacji( uczen nie musi skladaé¢ planu). Bibliografia i plan musza by¢ podpisane

imieniem i nazwiskiem.

Niedostarczenie bibliografii w wyznaczonym terminie jest rownoznaczne z

nieprzeprowadzeniem rozmowy przez czlonkéw PZE z do czeSci ustnej egzaminu z

jezyka polskiego.

Przewodniczacy SZE przekazuje przewodniczacemu wlasciwego PZE , niezwlocznie po

otrzymaniu od zdajacych, wykaz bibliografii i plany prezentacji na egzamin maturalny

w czesci ustnej z jezyka polskiego.

Na trzy dni przed rozpoczeciem egzaminéw ustnych z danego przedmiotu

przewodniczacy SZE przekazuje:

a) kierownikowi gospodarczemu - szczegOlowe instrukcje dotyczace przygotowania
1 wystroju sal, w ktorych bedzie sie odbywat egzamin,

b) przewodniczacym PZE — informacje o zdajacych z dysfunkcjami zdajacych egzamin
w danej sali i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione.

Przewodniczacy PZE odpowiada za przygotowanie do egzaminu sali oraz pomocy

koniecznych do prezentacji.

W kazdym dniu przed rozpoczeciem egzaminéw ustnych z jezyka obcego nowozytnego

przewodniczacy SZE udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w sklad

wlasciwego PZE, pakiet materialow z liczba zestawéw zadan odpowiednia do liczby

zdajacych przydzielonych do jego sali w danym dniu.

Zdajacy przystepuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegélowym terminarzu

czeSci ustnej egzaminu. Zdajacy obowigzani sa stawi¢ sie na egzamin w takim czasie,

aby przebiegal on bez zbednych przerw.

Egzamin maturalny w cze$ci ustnej z jezyka polskiego trwa okolo 25 minut i sklada sie z

dwoch czesei:

» prezentacji tematu wybranego ,ktora trwa ok.15 minut,

» rozmowy zdajacego z zespolem przedmiotowym, ktéra jest zwigzana

Z prezentowanym tematem.
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Egzamin maturalny w czeSci ustnej z jezyka polskiego trwa okolo 25 minut i sklada sie

Projekcja filmu lub odtwarzanie nagranej wypowiedz lub muzyki moze trwaé go

5 minut.

W cze$ci przeznaczonej na prezentacje tematu nie przerywa sie wypowiedzi zdajacemu.

Egzamin maturalny w czeSci ustnej z jezyka obcego nowozytnego jako przedmiotu

obowigzkowego jest zdawany na poziomie podstawowym, jako przedmiot dodatkowy -

jest zdawany na poziomie rozszerzonym lub podstawowym(jezeli jest to inny jezyk obcy

niz zadeklarowany jako obowiazkowy)

Egzamin maturalny w czeSci ustnej z jezyka obcego nowozytnego, zdawanego na

poziomie podstawowym, trwa ok. 10 minut. Zdajacy losuje zestaw zadan

egzaminacyjnych i na zapoznanie sie z jego treSciag ma okoto 5 minut.

Egzamin sklada sie z dwoch czesci:

> czeS¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu trzech rozmow sterowanych, stymulujace
autentyczne  sytuacje komunikacyjne, rozmowe przeprowadza zdajacy
z egzaminujacym, ktory przyjmuje jedng z rél.

> cze$¢ druga polega na opisaniu otrzymanej ilustracji i odpowiedzi na dwa pytania
zadane przez egzaminujacego, zwigzane z tg ilustracja.

Egzamin maturalny w czeSci ustnej z jezyka obcego nowozytnego, zdawanego na

poziomie rozszerzonym, trwa okolo 15 minut. Zdajacy losuje zestaw zadan

egzaminacyjnych i na zapoznanie sie z jego tresci ma okolo 15 minut, ktérych nie wlicza

sie do czasu trwania egzaminu.

Egzamin sklada sie z dwoch czesci:

> czeS¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu rozmowy egzaminujacego ze zdajacym
na podstawie materiatlu symulujacego zawartego w zestawie zadan egzaminacyjnych;

> czeS¢ druga polega na prezentacji przez zdajacego jednego z dwoch tematow
zawartych w zestawie zadan egzaminacyjnych i dyskusji z egzaminujacych na
zaprezentowany temat.

Zdajacy podczas przygotowania sie do egzaminu i w czasie jego trwania nie moze

korzysta¢ z zadnych stownikow.

Przewodniczacy PZE w dniu egzaminu:

a) pobiera od przewodniczacego SZE liste zdajacych w danym dniu, druki protokolow
czesSci ustnej egzaminu i zestawy zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu,

b) sprawdza tozsamo$¢ zdajacych,

¢) wyznacza sposrod czlonkow PZE nauczyciela egzaminujacego danego zdajacego,

d) kontroluje czas trwania egzaminu poszczego6lnych zdajacych,

e) bierze udzial w ustalaniu wyniku egzaminu,
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f) oglasza zdajagcym wyniki cze$ci ustnej egzaminu bezpos$rednio po zakonczeniu
egzaminu w danym dniu.

Wyniki czesci ustnej egzaminu maturalnego sa wyrazane w skali procentowe;.

Zdajacy zdal egzamin maturalny w czeSci ustnej, jezeli z kazdego przedmiotu

obowigzkowego otrzymal co najmniej 30% punktow mozliwych do uzyskania z

egzaminu z danego przedmiotu.

Zdajacy zdal egzamin maturalny w czeSci ustnej z jezyka obcego nowozytnego,

zdawanego otrzymal co najmniej 30% punktow mozliwych do uzyskania z egzaminu

jako przedmiot obowiazkowy, jezeli otrzymal co najmniej 30% punktéw mozliwych do

uzyskania z egzaminu z tego jezyka na zadeklarowanym poziomie.

Wyniki cze$ci ustnej egzaminu z przedmiotéw dodatkowych nie maja wplywu na zdanie

czesSci ustnej egzaminu.

Po zakonczonym egzaminie ustnym i ogloszeniu jego wynikéw przewodniczacy PZE

przekazuje przewodniczacemu SZE uporzadkowane zestawy, podpisane protokoly

indywidualne i zbiorcze, a w przypadku egzaminu z jezyka polskiego takze ramowe

plany prezentacji i bibliografie zdajacych. Przewodniczacy SZE rozlicza

przewodniczacych PZE ze wszystkich materialow i dokumentacji egzaminacyjne;.

IV. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesSci pisemnej

Przewodniczacy SZE, nie p6Zniej niz na miesigc przed terminem czeSci pisemnej,
powoluje sposérod czlonkéw SZE zespoly nadzorujace (ZN).

Przewodniczacy SZE przeprowadza szkolenie czlonkow ZN ze swojej szkoly, zapoznajac
ich w szczegoblno$ci ze szczegbdlowym przydzialem zadan oraz z zasadami postepowania
z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi. W szkoleniu uczestniczg tez nauczyciele
delegowani do ZN w innych szkolach( nauczyciele oddelegowani z innych szkél moga
odby¢ szkolenie w macierzystej placowce). Podczas szkolenia przewodniczacy SZE
odbiera od czlonkow ZN oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie

zabezpieczenia materialdbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

. W dniu otrzymania przesylki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i

innymi materialami egzaminacyjnymi, przewodniczacy SZE w obecno$ci swego zastepcy
natychmiast po ich otrzymaniu sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja, czy liczba
i rodzaj pakietow odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci
niezwlocznie zawiadamia w ustalony sposob dystrybutora, a takze zglasza ten fakt
do dyrektora OKE.



4. Na siedem dni przed rozpoczeciem egzaminOw pisemnych z danego przedmiotu
przewodniczacy SZE przekazuje:

a) kierownikowi gospodarczemu - szczegOlowe instrukcje dotyczace przygotowania
1 wystroju sal, w ktorych bedzie sie odbywat egzamin,

b) przewodniczacym ZN — informacje o zdajacych z dysfunkcjami piszacych egzamin
w danej sali i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione oraz informacje
o sposobie udostepniania zdajacym pomocy dydaktycznych przewidzianych przez
dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczego6lnych przedmiotow.

5. W dniu poprzedzajacym egzamin pisemny z danego przedmiotu:

a) przewodniczacy SZE wraz z wlasciwym przewodniczacym ZN i kierownikiem
gospodarczym sprawdzaja przygotowanie sali egzaminacyjnej, uwzgledniajac
potrzeby uczniéw udokumentowane opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub zaleceniem lekarskim. W przypadku egzaminu z jezyka obcego
sprawdzeniu podlega rowniez sprawno$¢ sprzetu do odtwarzania plyt CD. Klucze
do sal po ich sprawdzeniu przechowuje przewodniczacy SZE,

b) kierownik gospodarczy zabezpiecza co najmniej dwa odtwarzacze rezerwowe,

¢) przewodniczacy wlasciwych ZN gromadza pomoce, z ktéorych beda mogli korzystac
zdajacy.

6. W dniu egzaminu:
a) na 1 godz. przed jego rozpoczeciem:

czlonkowie wlasciwych ZN zglaszaja sie do pracy,

- w razie nieobecnoSci czlonka ZN przewodniczacy SZE wyjasnia jej przyczyny
i w razie potrzeby powotuje w sklad ZN innego nauczyciela,

przewodniczacy SZE w obecno$ci wyznaczonego przez siebie czlonka SZE

sprawdza, czy pakiety zawierajace arkusze 1 materialy egzaminacyjne
sa nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwlocznie zawiadamia
dyrektora OKE,

przewodniczacy ZN odbieraja klucze do sal egzaminacyjnych, listy zdajacych,

protokoly przebiegu egzaminu i paski kodowe,
b) na 30 min. przed jego rozpoczeciem:
v' przewodniczacy ZN w obecno$ci pozostalych czlonkow ZN otwierajg sale
egzaminacyjne,
v' wyznaczony czlonek ZN sprawdza w kolejnosci alfabetycznej tozsamo$c
zdajacych, a w przypadku zdajacych spoza szkoly takze $wiadectwa ukonczenia

szkoly ponadgimnazjalnej, i zezwala im na wejécie do sali,
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v

inny wyznaczony czlonek ZN poleca zdajacemu wylosowanie miejsca,
odnotowuje wynik losowania i poleca zdajacemu zaja¢ odpowiednie miejsce,
na 10 min przed jego rozpoczeciem:

przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajacych w danej sali, udaje sie
do gabinetu dyrektora, gdzie przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materialami
egzaminacyjnymi i przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednig liczbe arkuszy
do danej sali bezposrednio przed kazda cze$cia egzaminu; przewodniczacy ZN
w towarzystwie przedstawiciela zdajacych niezwlocznie przenosza materialy

egzaminacyjne do wlasciwej sali,

c) po przeniesieniu materialow do sali, punktualnie o godzinie okresSlonej

d)

w komunikacie dyrektora CKE:

v
v

czlonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne,

po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych przewodniczacy ZN poleca
zdajacym otwieraja je i sprawdzaja, czy arkusze sa kompletne. Zauwazone braki
zdajacy zglaszaja przewodniczacemu ZN i otrzymuja kompletne arkusze, ktorych
odbioér potwierdzaja podpisem w protokole przebiegu egzaminu,

przewodniczacy ZN poleca zdajacym zakodowa¢ arkusze egzaminacyjne przez:

e wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie

odpowiedzi,

o przeniesienie numeru PESEL na matryce znakow cyfrowych,

« naklejenie paskow kodowych w okreslonym miejscu,
przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy lub planszy godzine rozpoczecia

i zakonczenia pierwszej czeSci egzaminu,

podczas trwania egzaminu

v

v

czlonkowie ZN nie maja prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac,

zdajacy nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjnej; przewodniczacy ZN moze
zezwoli¢, w szczegblnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po
zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwo$é kontaktowania sie zdajacego
z innymi osobami. Zdajacy pozostawia zamkniety arkusz na swoim stoliku. Fakt
opuszczenia sali oraz czas nieobecnoSci odnotowuje sie w protokole przebiegu

egzaminu,

v’ jeSli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu przez

podniesienie reki; przewodniczacy lub czlonek ZN odbiera prace, sprawdza

poprawnos$¢ kodowania i zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali,

e) po uplywie czasu przeznaczonego na pierwsza czesS¢ egzaminu:
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10.

11.

12.

13.

14.

v' zdajacy odkladaja prace na brzeg stolu i pozostaja na miejscach, oczekujac
na odbiér prac; czlonkowie ZN odbieraja prace i sprawdzaja poprawnos$c
kodowania,

v przewodniczacy ZN oglasza przerwe i wszyscy zdajacy wychodza z sali,

v' czlonkowie ZN porzadkuja, kompletuja, pakuja i zabezpieczaja materialy
egzaminacyjne, zgodnie ze szczegdlowa instrukcja wlasciwej OKE,

v przewodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje wszystkie materialy egzaminacyjne
z danej czeSci egzaminu przewodniczacemu SZE,

f) po zakonczeniu egzaminu:

v czlonkowie ZN porzadkuja, kompletuja i zabezpieczaja materialy egzaminacyjne,
listy zdajacych egzamin — protokoly odbioru prac od zdajacych — deklaracje
przystapienia do poziomu rozszerzonego, zgodnie ze szczegOlowa instrukcja
wlasciwej OKE i podpisuja protokol przebiegu czesci pisemnej egzaminu,

v' przewodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje wszystkie materialy egzaminacyjne
i dokumenty egzaminu przewodniczacemu SZE.

Zdajacy moze korzysta¢ z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego
wylacznie w przypadku , gdy po zlozeniu wniosku o zdawanie egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
absolwenta w sposob okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie szczegolowe;j
informacji o sposobie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu,
uzyskat zgode przewodniczacego SZE.

Zdajacy deklaruje, ktore przedmioty bedzie zdawac z wykorzystaniem komputera.
Egzamin maturalny dla os6b korzystajacych z komputera musi odbywaé sie
w oddzielnej sali.

Podczas kazdego egzaminu zdajacy musi mie¢ do swojej dyspozycji autonomiczny
komputer polaczony z drukarka oraz papier do drukarki.

Komputer musi posiada¢ oprogramowanie, umozliwiajace zdajagcemu pisanie tekstu
wjezyku polski. Absolwent zdajacy egzamin z jezykow obcych powinien pracowac
na komputerze z zainstalowanym oprogramowaniem dla danego jezyka.

Absolwent nie moze korzysta¢ z Internetu oraz stownikow jezykowych.

Arkusze egzaminacyjne powinny zosta¢ zakodowane zgodnie z wymogami.
Na pierwszej stronie kazdego arkusza czlonek ZN umieszcza adnotacje ,odpowiedzi
zdajacego znajduja sie na wydruku komputerowym”.

Po zakonczeniu egzaminu zdajacy przekazuje swoje odpowiedzi w formie wydruku

razem z arkuszem egzaminacyjnym ZN.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Na gorze kazdej kartki z odpowiedziami do zadan danego arkusza nalezy naklei¢ kod
kreskowy i wpisa¢ PESEL zdajacego.

Odpowiedz zdajacego na kolejne pytanie musi by¢ poprzedzona numerem zgodnym
z numerem zadania na arkuszu egzaminacyjnym.

Na egzaminie z przedmiotow, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne
jest, aby poprzedzil odpowiedz zapisaniem numeru i tre$ci tematu, ktory wybral.

Jesli konieczne bedzie wykonanie rysunkoéw, zdajacy musi je wykonaé recznie
w odpowiednim miejscu na otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lub technika
komputerowa w tworzonym przez siebie pliku. W przypadku wykonania rysunku
odrecznie w arkuszu nalezy, w pliku komputerowym zapisa¢ numer zadania
z adnotacja ,,odpowiedz w arkuszu egzaminacyjnym”.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i wydrukowaniu odpowiedzi,
utworzone przez zdajacego pliki musza zosta¢ usuniete zarowno z twardego dysku
komputera, jak i z kosza.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu ZN umieszcza arkusz egzaminacyjny
zdajacego wraz z wydrukami w jednej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcja
z dopiskiem ,praca pisana na komputerze” i oddaje przewodniczacemu SZE.

W razie zaistnienia sytuacji szczegblnej (np. przerwanie egzaminu, awarie itp.) lub
w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych
lub zakl6cania prawidlowego przebiegu egzaminu przez zdajacego przewodniczacy ZN
niezwlocznie zawiadamia przewodniczacego SZE. Na czas opuszczenia sali
przewodniczacy ZN powierza swoje obowiazki czlonkowi ZN, fakt ten odnotowuje

w protokole przebiegu egzaminu.

Niezwlocznie po otrzymaniu z OKE wynikéw cze$ci pisemnej egzaminu przewodniczacy SZE

oglasza je bezpo$rednio zainteresowanym zdajacym.

V. Harmonogram zadan

WRZESIEN 2010
do 30 wrzesnia — zebranie od ucznidw i absolwentow wstepnych deklaracji wyboru przedmiotéw
egzaminacyjnych.

PAZDZIERNIK
Wypetnianie przez wychowawcéow klas maturalnych elektronicznej deklaracji, w przypadku dodatkowych
oddziatéw deklaracje wypetnia nauczyciel informatyki.

LISTOPAD 2010
3 listopada — prébny egzamin maturalny z matematyki (zgtoszenie zapotrzebowania do 30 wrzesnia).
23-26 listopada- prébny egzamin maturalny z OPERON-u

LUTY 2011

do 7 lutego — zebranie od uczniéw i absolwentéw ostatecznych deklaracji wyboru przedmiotow
egzaminacyjnych

do 7 lutego — zebranie od uczniéw i absolwentéw wnioskéw o dostosowanie warunkéw przeprowadzenia
egzaminu maturalnego.
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15 lutego — przekazanie do OKE w formie elektronicznej deklaracji uczniéw i absolwentéw poprawiajacych
wyniki w sesji wiosennej (wypetnienie aplikacji Hermes).

15 lutego — przekazanie do OKE informacji o braku mozliwosci przeprowadzenia egzaminu ustnego

w szkole (brak egzaminatora).

15 lutego — przestanie informacji 0 zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu maturalnego.

15 lutego — przekazanie do OKE wniosku o skierowanie do innej szkoty zdajacych rzadko wybierane
przedmioty.

14 - 27 lutego — ferie zimowe

23 lutego — 3 marca weryfikacja poprawnosci danych zawartych w elektronicznym formularzu w internetowym
serwisie dyrektora szkoty, niezwtoczne odestanie do OKE zweryfikowanych list zdajgcych egzamin maturalny.

MARZEC 2011

4 marca — powotanie szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

4 marca — powotanie przedmiotowych zespotéw egzaminacyjnych

(w tym co najmniej jednego nauczyciela danego przedmiotu zatrudnionego w innej szkole ).

4 marca — powiadomienie dyrektora szkoty przez dyrektora OKE o przeprowadzeniu lub nadzorowaniu
egzaminu dla absolwentéw innej szkoty.

4 marca — ustalenie przez dyrektora szkoty harmonogramu egzamindéw ustnych oraz przekazanie go
niezwtocznie do OKE.

KWIECIEN 2011

4 kwietnia — powotanie zespotéw nadzorujgcych przebieg egzamindéw pisemnych (w tym co najmniej jednego
nauczyciela z innej szkoty).

6 kwietnia — zebranie od zdajacych bibliografii wykorzystanej do opracowania wybranego tematu (dotyczy
jezyka polskiego i jezyka mniejszosci narodowej).

najpézniej do 25 kwietnia — przeprowadzenie szkolenia dla uczniéw klas maturalnych z zakresu procedur
egzaminacyjnych.

do 25 kwietnia — przeprowadzenie szkolenia zespotéw przedmiotowych i zespotéw nadzorujgcych.

do 25 kwietnia - zgtoszenie do OKE informacji dotyczacych usuniecia z listy zdajacych uczniéw, ktérzy nie
ukohczyli szkoty.

29 kwietnia — zakonhczenie roku szkolnego w klasach maturalnych.

MAJ 2011

4 — 27 maja — egzaminy ustne ( zgodnie z harmonogramem PZE), w terminie 2 dni po zakonczeniu egzaminu
przestanie imiennych wynikéw czesci ustnej egzaminu maturalnego — formularz elektroniczny.

4 — 24 maja — pisemne egzaminy maturalne.

CZERWIEC 2011

6 — 21 czerwca — pisemny egzamin maturalny w terminie dodatkowym (dla absolwentéw, ktérzy z przyczyn
losowych nie mogli wzig¢ udziatu w egzaminie).

6 — 17 czerwca - ustny egzamin maturalny w terminie dodatkowym.

30 czerwca — przekazanie przez OKE swiadectw dojrzatosci do szkot.

LIPIEC 2011
do 7 lipca — zebranie od zdajacych pisemnych o$swiadczen o przystgpieniu do egzaminu poprawkowego.
do 11 lipca — przestanie do OKE w formie elektronicznej informacji o zdajgcych egzamin poprawkowy.

SIERPIEN 2011

10 sierpnia — informacja na stronie internetowej OKE o miejscu przeprowadzenia egzaminéw poprawkowych.
23 sierpnia — pisemny egzamin poprawkowy.

22 - 26 sierpnia — ustny egzamin poprawkowy.

WRZESIEN 2011

** 13 wrzesnia — przekazanie przez OKE $wiadectw dojrzatosci do szkét.
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